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&.j. ZSK/0236/2019

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zaku a jejich zikonnych zastupci ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzaijemnych vztahii se zaméstnanci ve §kolni druZziné

Zici jsou povinni

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny a pokyny k ochrané zdravi a bezpec¢nosti, s nimiz
byli seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skolni druziny

chovat se slusné k dospélym 1 jinym zaklim Skolni druziny, dbat pokynti pedagogickych
a provoznich pracovnikl

chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani zdravi jinych 0sob

udrzovat prostory Skolni druziny v Cistoté a potfadku

chranit majetek pted poskozenim

Prava zaku

- zdk ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, na svobodu mysleni,
projevu, shromazd’ovéni, nabozZenstvi, na odpofinek a dodrzovani zakladnich
psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi piredpisy se vztahem k
jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

Ziakonni zastupci jsou povinni

- informovat vychovatelky Skolni druziny o zmén¢ zdravotni zptisobilosti svych déti,
jejich zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit
vliv na zatfazeni zéka do Skolni druziny

- sdélit pani vychovatelce rozsah dochazky zdka a zptisob odchodu Zéka z druziny; tyto
udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku

- omluvit nepfitomnost zdka v druziné (pfedem znadmou neptitomnost pisemng), nahlou
neptitomnost nejpozde¢ji do 3 kalendainich dnli

- oznamit odchylky od dochazky Zaka popiipadé pokud ma zak odejit ze Skolni druziny
jinak €1 s jinou osobou, neZ je obvyklé a je uvedeno na zapisnim listku, sdélit tuto
skute¢nost druzin€ pisemné (s datem a podpisem zakonnych zastupcti).

- oznamovat vychovatelkdm skolni druziny jakékoliv zmény oproti informacim uvedenych
v zapisnim listku (zména adresy, kontaktu aj.)

- v soucinnosti s pani vychovatelkou pfipravit Zdkovi obleceni do Skolni druziny
s ohledem na planované Cinnosti
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- zékonni zéstupci dbaji na to, aby zaci nenosili do druziny predméty, které nesouvisi
¢innosti druziny a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost jeho nebo jinych osob

2. Provoz a vnitini rezim Skolni druziny

Ve Skolni druziné je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterd zajist'uje
prihlasovani a odhlasovani zaki, pfedavani informaci zdkonnym zastupctim, vytizovani naméti
a stiznosti v soucinnosti s vychovatelkami jednotlivych odd¢leni.

O zarazeni zakt do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zéklad¢ pisemné piihlasky.

Zakonny zastupce muze odhlasit zéka u pani vychovatelky vzdy na konci daného mésice.
Vychovatelky jednotlivych oddéleni neprodlené informuji o odhlaSeném zakovi vedouci
vychovatelku.
Kritéria pro prijeti Zaki:
1. K pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové ¢innosti ve Skolni druziné jsou pfijimani
zaci 1. — 3. tfid do stanovené kapacity
1. Zéaci se do $kolni druziny zafazuji k pravidelné zajmové, vychovné, rekreaéni nebo
vzdélavaci ¢innosti veetné moznosti piipravy na vyucovani na zakladé¢ piihlasky
(zé&pisoveho listku), a to vZdy nejdéle na dobu piislusného Skolniho roku
2. Zéaci jsou pfijimani: podle véku postupné od prvni t¥idy do vyssich roénikd,
zohlediuji se dojizdéjici Zaci a Zaci se zdravotnim hendikepem.
3. Na misto uvolnéné ve Skolni druzin€ v prabehu skolniho roku bude pfijat zak v potadi

nepiijatych zaki.

Vyse tplaty je stanovena piedem na cely $kolni rok. Skola piijima platby v hotovosti jen zcela
vyjimecné, zakonni zastupci plati bezhotovostnim zptisobem — prevodem.

Variabilnim symbolem je ¢islo zdka, které je uvedeno v bakaléfich na webovych strankach Skoly.
Vedouci vychovatelka pravidelné kontroluje placeni uhrady v souinnosti s administrativni a
spisovou pracovnici Skoly, pokud jsou zdkonni zastupci v prodleni s placenim, jedna s nimi. Pokud
zakonni zastupci nereaguji na ustni vyzvy, prokazatelnym zptisobem je pisemné upozorni na jejich
povinnost.

Od tplaty miize feditelka Skoly osvobodit, jestlize

a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
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b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvySeni ptispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach

C) ucastnik svéteny do péstounské péce ma narok na prispévek na tihradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpofe a tuto skute¢nost prokaze tediteli.

V dochéazkovém sesité se zaznamenavaji prichody a odchody zaka.

Dochazka zaki je zaznamendvana v tiidni knize.

Provozni doba §kolni druziny:
6:00 — 7:50 hodin - ranni provoz
11:35-17:00 hodin — odpoledni provoz

Pii nevyzvednuti zdka do doby stanovené zakonnym zastupce vychovatelka nejdiive podle
moznosti informuje telefonicky zdkonného zastupce zaka, popiipadé osobu uvedenou na piihlasce
ditéte do Skolni druZiny,

Pokud je tento postup bezvysledny a v Zzadném piipadé€ se nemilize se zdkonnym zastupcem,
poptipad€ osobou dohodnutou spojit
a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu socialnépravni organy zakd,
b) pozada o pomoc Policii CR

Cinnost $kolni druziny probih4 v mistnostech uréenych pro $kolni druzinu na dany §kolni rok.

Odd¢leni se napliuji nejvyse do poctu 30 zakh. V oddéleni Ize individudlné integrovat nejvyse 5
zakl se zdravotnim znevyhodnénim.

vV

Reditelka $koly stanovuje nejvyssi pocet u¢astniki na 1 pedagogického pracovnika s ohledem
na druh vykondvané ¢innosti ucastnikill, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii bézné Cinnosti ve tfidach skolni druziny, vychazkach po béznych trasach v okoli skoly

s béZnym dopravnim provozem - max. 30 zakd,

b) pfi organizac¢né ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimeénych akcich projedna vedouci
vychovatelka s feditelkou Skoly pfedem organiza¢ni zajisténi akce v€etné poctu doprovazejicich
0sob

Po skonceni ranniho provozu odvadi vychovatelka zdky na hlavni chodbu, odkud se zaci
rozchézeji do svych tfid.

Zaky prvnich tfid po skonceni vyucovani piebiraji vychovatelky od vyucujicich u Saten a
odvadeéji je na obéd.

Zaci nejstarsich rocniki odchazeji do jidelny se svymi vyucujicimi a z jidelny odchézeji vSichni
zaci spolecné s vychovatelkami do Skolni druziny. Ti Zaci, ktefi maji del$i vyuCovani, ptichdzeji
do skolni druziny samostatng.
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Od 15,00 hod. jsou v provozu dvé odd¢leni Skolni druziny.

Provoz o prazdninach je zajisStovan v soucinnosti se zfizovatelem. Zakonni zastupci jsou o provozu
¢i zménach informovani na webovych strankach Skoly.

Zakonni zastupci a dalsi navstévnici do uceben Skolni druziny nevstupuji.

3. Podminky zaji$téni bezpe€nosti a ochrany zdravi Zaki a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili,

Vsichni Zaci se chovaji pfi pobytu ve Skolni druzing tak, aby neohrozili zdravi a majetek sviij ani
jinych osob. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakli v prvni hodiné
Skolniho roku a dodatecné pouceni zaka, kteti pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zakt provede

vychovatelka zaznam do t¥idni knihy kolni druziny. Skola odpovida za ziky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti druziny.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav zaki a v ptipad€ ndhlého onemocnéni Zaka informuji bez
zbytecnych pratahi vedeni Skoly a zdkonného zastupce zaka, ktery si zaka vyzvedne.

Pt urazu poskytne vychovatelka zdkovi (nebo jiné osob¢) prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka
lékafem. Uraz ihned hlasi vedeni skoly a vyplni zaznam do knihy trazu.

Zaci jsou ve Skolni druzin€ informovani o nebezpeci zneuzivani navykovych latek.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany zaki

Zaci jsou povinni fadné pecovat o majetek Skoly, ochranovat jej pfed ztratou a poskozenim.

V piipadé poskozeni majetku Skoly vstoupi vedeni Skoly do jednani se zdkonnym zastupcem.

Zaci dbaji na dostatené zajisténi svych véci - uzamykani Saten, ttid. Ztraty svych osobnich véci
hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce.
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5. Vychovna opatieni ve §kolni druZziné

Vychovatelka $kolni druziny je kompetentni dodat tfidnimu uciteli a feditelce Skoly podklady pro
navrh na kazenské opatieni (napomenuti, ditky, podminec¢né vylouceni, vylouceni)

Reditelka miZe rozhodnout o vylouéeni Zaka ze §kolni druziny pokud:

- tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek

- ohrozuje zdravi a bezpecnost ostatnich nebo z jinych zvlasté zdvaznych zpiisobii

- zvlaste hrubé slovni a umysIné fyzické ttoky zaka vici pracovniki Skolského zatizeni se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti dle §31 SZ v platném znéni.

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice &. j. ZSK/0236/2019 je statutdrnim
organem Skoly povéfen zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.
Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ZSK/0297/2017.

Smeérnice nabyva Uc¢innosti dnem: 1. 9. 2019

4. Pedagogicka rada projednala smérnici dne 30. 8. 2019

w N

Ve Valasském Mezifi¢i dne 25. 8. 2017

PhDr. Milena Medkova
feditelka Skoly



