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Vnitini rad Skolni kuchyné

- vyplyva z pozadavki zakond Natizeni evropského parlamentu a rady /ES/ ¢. 852/2004
- vyhlasky 137/2004 v platném znéni

l. Provoz — pracovni doba $kolni kuchyné: 6.00 — 14.30 hodin
Provoz — pracovni doba skladnice SJ: 6.30 — 10.30 hodin
Provoz — pracovni doba kuchaiky SJ: 10.30 — 15.00 hodin
Provoz — pracovni doba vedouci SJ: 7.00 — 15.30 hodin

Odmykani a zamykani prostoru SJ:

Kiizanova Ivana
Vajglova Hana
ProkesSova Jana
Faltynkové Lenka

Finanéni odpovédnost (pokladna, sklady)

Kf¥izanova Ivana

Finanéni odpovédnost (sklady)

Vajglova Hana

Odpoveédnost za zaruéni lhuty u potravin ve skladech

Kiizanova Ivana
Vajglova Hana

Zdravotni prukazy

Povinnost vlastnit zdravotni prikaz byla zruSena zdkonem ¢. 167/2023 Sb., kterym se méni
zakon ¢. 258/2000 Sb., 0 ochran¢ vefejného zdravi a 0 zméné nékterych souvisejicich zakont,
ve znéni pozdé&jsich predpist, a dalsi souvisejici zakony. Nabyti G¢innosti je k 1.7.2023.

Likvidace odpadu ze SJ K¥izna

- tuhy odpad je vyvazen 2x tydné Technickymi sluzbami
- lapace tuku a jimky jsou vyvazeny 1x az 2x rocné
- biologicky odpad ze SJ KftiZna si 2x tydné odvazi Technické sluzby

Odpoveédnost za zavéreény uklid

Kazda pracovnice si ruci za ptidéleny pracovni tisek
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1. Provoz v kuchyni ve 8J p¥i ZS K¥izna

1) V kuchyni a ostatnich provoznich mistnostech je nutné stale udrzovat poradek a Cistotu.
Naradi, zejména pouzité noze, odkladat vzdy na urené bezpecné misto. Cesty a
priachody udrzovat voln¢ piistupné.

2) Nadoby s pokrmy, i prazdné, se mohou stavét jen do mist, kudy se neprochazi. Pfi
pfenaseni nadob s horkym obsahem je nutné pouzivat ochranné chnapky nebo rukavice.

3) Nepohazovat pomticky na vateni (noze, vidlicky, nabéracky) po stolech. Dbat na to, aby
byly podlahy do sucha vytfeny, bez zbytki jidel a odpadk.

4) Hrnce nenapliovat tekutinami az po okraj. S elektrickymi (plynovymi) kotli a panvemi
manipulovat jen pii vypnuti el. proudu (plynu). Presvédcit se vzdy o vysi vody v plasti
kotle podle vodoznaku. Vypoustéci kohouty varnych kotli musi byt zabezpeceny proti
ndhodnému otevieni. Je nutné dbat na spravnou funkci pojistovacich ventill a
manometra. Thned upozornit na vzniklé zavady.

5) Velké nadoby ptenaset vzdy ve dvojicich, u Zen dbat na dodrzeni hmotnosti biemene 15
kg na osobu pii zvedani a pfenaseni, na moznost zvySeného nebezpeci vzniku tGrazu pii
pienaSent.

6) Piisnimani poklicek a pak z nadob s horkymi pokrmy dbat zvysené opatrnosti.

7) Pii praci v kuchyni nosit vzdy piedepsany odév a obuv a pouZzivat ostatni osobni
ochranné pracovni prostiedky.

8) Zavady na strojich neopravovat, ale ihned nahlasit k opravé nejbliz§imu nadtizenému.

9) Chléb a ostatni peivo prechovavat v urenych policich, umisténych min. 50 cm od
zemé, od stén musi byt oddélen latovym ¢i jinym podobnym zafizenim. Chléb nesmi byt
ve vrstvach na sobé.

10) Je nutné pravidelné kontrolovat stav konzerv.

11)Sekana a mleta masa piipravovat max. 3 hodiny pied tepelnym zpracovanim. Takové
maso se nesmi prechovavat pfes noc syrove.

12) Do mistnosti, kde jsou pozivatiny nebo hotové pokrmy, je zakazano vstupovat osobam
nezaméstnanym. V celém objektu je zakdzano koufeni (viz. ptiloha €. 1 Zakon 65/2017).
O téchto zdkazech musi byt na viditelnych mistech napisy.

13) Pti manipulaci s pozivatinami a pokrmy se jich zaméstnanci nesmé&ji dotykat rukama,
pokud to neni nezbytné nutné. Musi pouzivat vZdy vhodné nacini.

14)Je prisn¢ zakazano pokladat bilé ¢i melké nadobi s pokrmy nebo umyté na podlahu a
ponechévat je v ne€istém nebo prasném prostiedi nezakryté.

15) Pii myti nadobi a nacini musi byt vzdy zajisténo dostatecné mnozstvi Cisté horké pitné
vody. Nadobi smyvat ve dvou vodach. Teplota myci vody musi mit minimalné 40 stupiii
Celsia.

16)Je nutné stirat pravidelné ze stropu, fims, vzduchotechniky a topnych zafizeni prach,
okna a podlahy musi byt pravidelné CciStény. Pomicky slouzici k tomuto ucelu
uschovavat oddélené¢ a nesmi se pouzivat k ¢iSténi kuchyniského néadobi a stola.
Pomticky oznacit ¢ervenou barvou. Pomiicky na ¢isténi stolli oznacit bilou barvou a na
¢isténi kotlh modrou barvou.

17) VSsechny mistnosti spol. stravovani, obzvlast¢ kuchyn a jidelna musi byt fadné
odvétrany.

18) V kuchyni, jidelné a skladistich potravin nesméji byt uschovavany obcanské Saty a obuv.

19) Diezy na myti nadobi musi byt neustale udrzovany v Cistoté, je zakazano v nich prat
prédlo.
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20) Toalety musi byt udrzovany v peclivé Cistoté. Na toaleté musi byt vésak, dostatecna

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

zasoba toaletniho papiru a kovové uzaviraci nadoby na pouzité hygienické potieby.

Stroje a zarizeni

Dodrzovat stanovené pracovni postupy, pokyny a navody k obsluze a také bezpe¢nostni
pfedpisy pii vSech pracich, zejména pii praci na kuchyniskych strojich (robotech,
nafezovych strojich, krajecich, michacce tésta apod.). Navody k obsluze musi byt
ptistupné v blizkosti stroji, nejlépe vyveSeny.

Pti préci na strojich nepfipoustét a nepozadovat pomoc od ostatnich spoluzaméstnanct,
ktefi nejsou v praci na strojich zaskoleni.

Ptidavné strojky u kuchyiiskych robotd nasazovat jen pfi vypnutém motoru. Do
masového strojku vtlatovat maso jen dievénym tla¢itkem, nafezovych stroji pouzivat pfi
obsluze prislusné nacini, Spicky salami odkrajovat ru¢né. Zkousky tésta, popiipade
jinych surovin pfipravovanych robotem provadet jen po zastaveni stroje.

Pti obsluze a pouzivani plynovych sporaki, stoli¢ek, pecicich trub apod. je nutné dbat,
aby nedoslo ke zhasnuti né€kterého hofdku a tim k eventudlnimu ohroZeni zdravi a
bezpecnosti (je hlidano systémem automaticky se vypne ptivod el. energie). Je nutné
vyvétrat.

Nastane-li v el. zafizeni nebo v pfivodni $nife porucha jen nutné ji ihned nahlasit
nadfizenému. Na ¢asti el. instalace (vypinace, trubky a kabely) se nesmi véSet Zadné
pfedméty ani ¢asti odévu.

Pii pouziti hornich podlazi kuchyniskych peci dbat zvySené opatrnosti pii manipulaci
S rozpalenymi plechy.

Skrabka a pratka na brambory musi byt vzdy zakryta. Je zakazano sahat do stroje za
chodu.

Dodatek k bodu €. 1 kapitola Provoz:

Denni uklid

O O O O O O O

udrZovani pracovisté ve vzorné €istoté i béhem provozu
mokré podlahy okamzité vytirat

okoli pracovnich stoll a stoly samé omyvat denné
denng Cistit spotfebiCe a varné zdroje, vahy apod.

denné cistit umyvadla a vylevky

myti nddobi v pribéhu celého pracovniho procesu
uklid varny a stola pted a po vydeji

Tydenni uklid

©)

dukladné vycisténi povrchii 1 vnittkl kuchynského zatizeni
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o obklady a olejové natéry stén se musi omyvat 1 x tydné
Mg¢sic¢ni uklid
o fadny uklid vSech skladl, omyti dvefi

Ctvrtletni tklid

o Cisténi oken, osvétlovacich téles, odsavacu par, atd.

Generalni uklid

o provadi se periodicky dle potieby, vybileni vSech mistnosti s pouzitim protiplisiovych
prostiedkt, vede se zaznam

Pfijem a vydej surovin
o maso a masné vyrobky si pfebira a hmotné za né¢ zodpovida skladnice, (po ptipadé
vedouci SJ nebo hl. kuchatka — (dodavka 2 — 3 x do tydne)
o ostatni suroviny piebira pi. Vajglova, v ptipad¢ nemoci pi. K¥iZzanova nebo
pi. Prokesova

Organizace provozu

pracovni doba (viz. oddil I. Pracovni doba tohoto tadu).
vydej obédu pro cizi stravniky od 10.45 — 11.15 hodin
vydej pro zaméstnance od 11.15 -13.45 hodin

vydej pro zaky od 11.30 — 13.45 hodin
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Vypracoval: Ktizanova Ivana Schvalil: PhDr. Milena Medkové, MBA



